Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
e - Unig Europeiska MALOPOLSKA

Zatgcznik nr 14 do Umowy o dofinansowanie dla Projektu realizowanego w ramach FEM na lata 2021-2027

Wykaz dokumentow niezbednych do rozliczenia
projektu



|L.P.

DOKUMENT

CHARAKTERYSTYKA

Oswiadczenie o braku podwdéjnego finansowania

(wzér nr 1)

Zatgcznik powinien by¢ sktadany do kazdego wniosku o ptatnosé rozliczajgcego wydatki kwalifikowalne
w ramach projektu.

Oswiadczenia o zobowigzaniu sie do informowania

Zatgcznik powinien by¢ sktadany do kazdego wniosku o ptatnos$é rozliczajgcego wydatki kwalifikowalne

czynnosci opodatkowanych, w zwigzku z ktérymi
przystuguje Beneficjentowi prawo do odliczenia
podatku VAT

2. 0 otrzymaniu dokumentow ksiggowych korygujacych | \ ramach projektu (o$wiadczenie nie dotyczy kosztéw posrednich rozliczanych ryczattem/kosztow
(wz6r nr 2) rozliczanych uproszczonymi metodami rozliczania wydatkow).
Saridlemens dehezaes ronEeEsTE wiEdcbmen Za’raciz_mk powinien by¢ z’rozonly tylko do plerwgzego whiosku o pl,atnos’c roz!lcza|q9ego wydatki
3. . L . kwalifikowalne w ramach projektu (oswiadczenie nie dotyczy kosztéw posrednich rozliczanych
ewidencji ksiegowej , . . ) . . .
ryczattem/kosztéw rozliczanych uproszczonymi metodami rozliczania wydatkéw).
W przypadku poniesienia wydatku w ramach projektu z innego rachunku bankowego, niz wskazany
4 Poiwierdzenis numsru rachunku bankowsgo rachunek do projektu, nlalezy przedstawi¢ dokument'pptwlerdzajacy, ze Beneficjent jest’w’fasmmellem
tego rachunku (np. wycigg bankowy z podanym witascicielem rachunku bankowego, zaswiadczenie
z banku itp.).
» Zatgcznik powinien by¢ sktadany do kazdego wniosku o ptatnos$é, w ktérym rozliczane sg wydatki
o _ o - . z kwalifikowalnym podatkiem VAT (o$wiadczenie nie dotyczy kosztéw posrednich rozliczanych
5. Osc‘j""e:(dcf/in_l'_e Beneficjenta o kwalifikowalnosci ryczattem/kosztéw rozliczanych uproszczonymi metodami rozliczania wydatkow).
podatku
» W przypadku, gdy podatek VAT stanowi w projekcie w czesc¢i koszt kwalifikowalny w oswiadczeniu
nalezy wskaza¢ podstawe prawng oraz wartos¢ struktury.
Oswiadczenie Beneficjenta przewidujgcego
g:srizoy:ti?(xnégmyg;izzy;imfot-zmirzg \I/vuitjr? wania Zatgcznik powinien by¢ sktadany do kazdego wniosku o ptatnos¢, w ktérym rozliczane sg wydatki
6. piony 11 pro] yony z kwalifikowalnym podatkiem VAT (oswiadczenie nie dotyczy kosztow posrednich rozliczanych

ryczattem/kosztéw rozliczanych uproszczonymi metodami rozliczania wydatkéw).




Indywidualna Interpretacja Dyrektora Izby Skarbowej

» Dokument powinien by¢ przedstawiony do pierwszego wniosku o ptatno$¢ rozliczajgcego wydatki
kwalifikowalne w projekcie lub do wniosku kolejnego, jezeli na dzien sktadania pierwszego wniosku
Beneficjent jej nie posiada.

7. (jezeli Beneficjent taka posiada) » Przedstawienie tego dokumentu zobowigzuje do sktadania w kazdym kolejny wniosku o ptatnos¢
rozliczajgcym wydatki objete podatkiem VAT oswiadczenia, w ktérym Beneficjent zobowigze sie
do niezwtocznego poinformowania IZ FEM o zmianie swojej sytuacji czy stanu prawnego, ktory
miatby wptyw na tres¢ przedstawionej interpretacji prawa podatkowego.

» Zalgcznik powinien by¢ sktadany do wniosku o ptatnos¢ w sytuacji, gdy podatek VAT stanowi koszt
kwalifikowalny w projekcie (w catosci lub w czesci).

N . . » Podmiot ponoszacy wydatki (Beneficjent lub Realizator Projektu) przedktada czes¢ deklaracyjng

8 Czes¢ deklaracyjna pliku JPK V7M/ JPK V7K pliku JPK_V7M/ JPK_V7K + UPO wraz z pierwszym wnioskiem o ptatno$é w danym roku

. /za styczen lub | kwartat danego roku/ kalendarzowym.

+ Jezeli ww. dokument bedzie zawierat korekte podatku naliczonego (sekcja D), wowczas Beneficjent
zobowigzany jest dostarczy¢ dodatkowo oswiadczenie ze wskazaniem czy kwota ww. korekty ma
zwigzek z wydatkami kwalifikowalnymi rozliczonymi w projekcie.

Oswiadczenia o niezaleganiu z zapfatg zaliczki na Zatgcznik powinien by¢ sktadany do kazdego wniosku o ptatno$é, w ktérym rozliczane s3
9. podatek dochodowy wynagrodzenia (o$wiadczenie nie dotyczy kosztow posrednich rozliczanych ryczattem/kosztéw
(wz6r nr 3) rozliczanych uproszczonymi metodami rozliczania wydatkow).

e Zalgcznik powinien by¢ sktadany do wniosku o ptatnosé, w ktérym rozliczany jest wktad
niepieniezny w postaci m.in.: srodka trwatego, urzgdzenia, wartosci materialnej i prawnej,
nieruchomosci, wolontariatu itp.

10. Oswiadczenie dot. wkfadu niepienieznego

* W celu potwierdzenia kwalifikowalnosci nalezy oswiadczy¢, ze wkiad niepieniezny wnoszony do
projektu nie byt wspétfinansowany ze srodkéw unijnych lub/oraz dotacji z krajowych srodkéw
publicznych w ciggu 7 tal od daty zakupu (w przypadku nieruchomosci 10 lat).

11.

Oswiadczenie dotyczace zakupu nieruchomosci

. Zatagcznik nalezy przedstawi¢ do wniosku rozliczajgcego koszty zwigzane z zakupem
nieruchomosci.




Nalezy o$wiadczy¢ w formie deklaracji potwierdzajgcej pochodzenie (sprzedawca; kupujacy na
podstawie ksigg wieczystych), ze nieruchomo$¢ w okresie 10 lat poprzedzajgcych date dokonania
sprzedazy Beneficjentowi nie byta wspotfinansowana ze srodkow UE lub w ramach dotacji

z krajowych srodkéw publicznych.

W przypadku gdy nie jest mozliwe uzyskanie deklaracji od sprzedajacego, to nalezy zatgczyc
o$wiadczenie Beneficjenta.

12.

Faktury lub inne dokumenty ksieggowe o réwnowazne;
wartosci dowodowej zwierajgce wszystkie elementy
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

(wzér nr 5)

Woydatki rozliczane sg na podstawie przedstawionych dokumentow ksiegowych spetniajgcych ponizsze
zasady (nie dotyczy kosztow posrednich rozliczanych ryczattem/kosztéw rozliczanych
uproszczonymi metodami rozliczania wydatkow):

w przypadku rozliczania wynagrodzen cato$¢ wydatku (wynagrodzenie pracownika wraz ze
wszystkimi sktadkami) nalezy rozlicza¢ w ramach jednego wniosku o ptatnos¢;

Akceptowalnymi dokumentami sg m.in.: noty obcigzeniowe/ksiegowe/uznaniowe (ktére moga by¢
wystawione wytgcznie w sytuacji, gdy do danej operacji nie majg zastosowania przepisy ustawy
VAT) oraz refaktury. Nie dopuszcza sie rozliczania wydatkdw na podstawie faktur zaliczkowych,
faktur pro forma oraz paragonoéw (jesli nie zostaty dotaczone faktury koncowe);

Opis faktury oraz innych dokumentéw ksiegowych o podobnej wartosci dowodowej, musi zawierac
wszystkie elementy wskazane we wzorze opisu dokumentu ksiegowego (wzér nr 5). Wymagany
opis dotyczy wszystkich dokumentéw ksiggowych kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych
potwierdzajgcych poniesienie wydatkéw w ramach projektu (w tym réwniez dokumentoéw na
podstawie, ktérych rozliczany jest wktad niepieniezny, deklaracji ZUS DRA, PK, rozliczenia
delegacji stuzbowej);

Faktury korygujace opisane zgodnie z obowigzujgcym wzorem nalezy wykaza¢ w osobnym
wierszu w formularzu wniosku tylko wtedy gdy maja one wptyw na warto$¢ dokumentu
ksiegowego. W innym przypadku, taki dokument powinien by¢ dotaczony do wniosku o ptatnosc
wraz z faktura, ktdrej korekta dotyczy, ale nie powinien stanowi¢ osobnej pozycji w zestawieniu
dokumentow.

13.

Dowody zaptaty potwierdzajgce poniesienie wydatkdw.

Beneficjent zobowigzany jest do przedstawienia dowodéw faktycznego poniesienia wydatkéw
zgodnie z wytycznymi, wydanymi przez ministra wiadciwego ds. rozwoju regionalnego w trybie art.
5 ustawy wdrozeniowe;.




» Dowod potwierdzajacy poniesienie wydatku winien by¢ dotgczony do kazdej faktury lub dokumentu
ksiegowego o rownowaznej wartosci dowodowe;.

» W tytule potwierdzenia zaptaty nalezy umiesci¢ petny numer dokumentu ksiegowego, ktérego
dotyczy przelew. W sytuacji braku/btedu w ww. informacji niezbednym jest dotgczenie
oswiadczenia potwierdzajgcego zwigzek pomiedzy dokonang ptatnoscig i rozliczanym wydatkiem.

* W przypadku rozliczania zaliczki nalezy przedstawic¢ wycigg bankowy z rachunku projektowego
obrazujgcy przeptywy finansowe na rachunku od momentu otrzymania zaliczki do dnia jej
catkowitego wydatkowania i/lub zwrotu niewykorzystanej czesci, dajacy obraz wszystkich
zrealizowanych operacji z udziatem srodkéw rozliczanej zaliczki. Prawidtowy dokument musi
zawierac, co najmniej saldo poczgtkowe i saldo koncowe wszystkich operacji we wskazanym
powyzej okresie.

W przypadku wniosku o ptatnos¢, w ktérym Beneficjent wnioskuje o refundacje, w sytuacji gdy
Beneficjent zatgczy do wniosku o ptatnosc¢ jako dowod zaptaty wyciag bankowy to wyciag ten
powinien przedstawia¢ tylko wydatki objete wnioskiem o ptatnosé¢, w celu ograniczenia ryzyka
wprowdzenia do CST2021 danych wykraczajacych poza zakres przetwarzania.

+ Dowodami zaptaty mogg by¢ miedzy innymi: wyciggi bankowe z rachunku Beneficjenta,
potwierdzenie transakcji wygenerowane z bankowego systemu elektronicznego, raport kasowy
wraz z zatgcznikami KP (kasa przyjmie), KW (kasa wyda). Polecenie przelewu opatrzone
pieczatka banku nie jest akceptowalnym dowodem zaptaty.

* W przypadku ptatnosci gotéwkowej (do wysokosci wynikajgcej z ustawy o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej) dowodem jest faktura z adnotacja ,,zaptacono gotéwkg” lub inny
rownowazny dokument ksiegowy oraz raport kasowy wraz z zatgcznikami KP, KW.

* W sytuacjach watpliwych IZ FEM moze wezwa¢ Beneficjenta do przedstawienia innych
potwierdzen faktycznego poniesienia wydatku.

Dokumenty potwierdzajgce odbior urzgdzen lub

Protokoty odbioru urzadzen lub przyjecia materiatéw oraz dokumenty potwierdzajgce odbiér/wykonanie

14. wykonanie prac prac nalezy przedtozy¢ do kazdego rozliczanego w ramach wniosku o ptatnos¢ wydatku.
Wszystkie umowy zawierane w ramach projektéw finansowanych z FEM, co do zasady powinny
15. Umowy z wykonawcami mie¢ charakter pisemny.

Beneficjent jest zobowigzany do przedstawienia uméw z wykonawcami wytgcznie jeden raz.




W przypadku gdy ww. dokumenty zostaty dotgczone do przestanej dokumentacji przetargowej, nie ma
koniecznosci przedstawiania uméw/anekséw do uméw z wykonawcami do wniosku o ptatnosé.

W przypadku gdy umowy z wykonawcami, ktére nie podlegajg weryfikacji pod katem PZP, zostaty
zatgczone do wczesniejszych wnioskow o ptatnosé lub w ramach prowadzonej korepondencji informacja
0 sposobie przekazania tych dokumentéw powinna zosta¢ wskazana w formularzu wniosku

o ptatnosé, w ktérym rozliczana jest dana faktura.

16.

Ostateczne pozwolenie na budowe /zgtoszenie robét
budowlanych

/dotyczy projektow, w stosunku do ktérych
dopuszczalne byto ztozenie ww. dokumentacji po
podpisaniu Umowy o dofinansowanie/

Weryfikacja przez Instytucje Zarzadzajagcg RPO WM dokumentacji budowlanej (ostateczne decyzje
o pozwoleniu na budowezgtoszenia robot budowlanych wraz z potwierdzeniem o braku sprzeciwu
wiadciwego organu lub oswiadczeniem Wnioskodawcy

o braku wniesienia sprzeciwu) jest niezbedna do wyptaty dofinansowania do projektu.

Powyzsze dokumenty muszg zosta¢ dotgczone najpdzniej do wnioskdw:

» zaliczkowych, kiedy Beneficjent wnioskuje o dofinansowanie na pokrycie kosztéw prac
budowlanych, ktérych realizacja wymaga ostatecznych decyzji o pozwoleniu na budowe/
zgtoszenia rob6t budowlanych wraz z potwierdzeniem o braku sprzeciwu wtasciwego organu lub
oswiadczeniem Wnioskodawcy o braku wniesienia sprzeciwu;

» refundacyjnych, kiedy Beneficjent rozlicza koszty prac budowlanych, ktérych realizacja wymaga
ostatecznych decyzji o pozwoleniu na budowezgtoszenia rob6t budowlanych wraz z
potwierdzeniem o braku sprzeciwu wtasciwego organu lub oswiadczeniem Wnioskodawcy o braku
wniesienia sprzeciwu.

Nieztozenie wymaganej dokumentacji uniemozliwi zatwierdzenie wnioskéw o ptatnos¢ oraz wyptate
Srodkow.

17.

Oswiadczenie do dokumentacji budowlane;j

(wzor nr 6)

Oswiadczenie dotyczy projektéw w trybie ,Zaprojektuj i wybuduj” oraz pierwszych wnioskéw o ptatnos¢
dot. robét budowlanych oraz wnioskéw o zaliczke z przeznaczeniem na roboty budowlane, w stosunku
do ktérych 1Z FEM dopuscito mozliwos¢ wyboru do dofinansowania bez ostatecznego pozwolenia na
budowe/zgtoszenia rob6t budowlanych, zezwolenia na realizacje inwestycji drogowej (ZRiD).

W ramach ww. oswiadczenia (w zaleznosci od specyfiki projektu) nalezy przedtozyé¢:




» ostateczng decyzje o pozwoleniu na budowe wraz z wyciggiem z projektu budowlanego
zawierajgcego spis tomow i autorow oraz streszczenie w jezyku niespecjalistycznym;

» zgtoszenie robo6t budowlanych wraz z potwierdzeniem o braku sprzeciwu wtasciwego organu lub
oswiadczeniem Wnioskodawcy o braku wniesienia sprzeciwu wraz z wymaganymi zatgcznikami;

» ostateczna/z rygorem natychmiastowej wykonalnosci decyzje zezwalajgcg na realizacje inwestycji
drogowej (ZRID).

Oswiadczenie dotyczace zamdwien ponizej

Nalezy przedstawi¢ do kazdego wniosku o ptatnosc rozliczajgcego wydatki poniesione na podstawie

18. szacunkowej wartosci ponizej 50 000 PLN netto
uméw, w przypadku ktoérych szacunkowa wartos¢ zamowienia wynosi ponizej 50 000 PLN netto.
(wzor nr 7)
Do 20. dnia kazdego miesigca, przez caty okres realizacji projektu, nalezy przesta¢ harmonogram
Harmonogram platnosci — plik Excel w pllku Excel (przez r.nodlfi Korespon’dlenCJa Sysi[e.mu CST202.1). Harmonogram pow!nllen uwzgledniac
19. terminy skfadania wnioskdéw o ptatnosé, wysokosci oraz rodzaje planowanych ptatnosci.
(LB 1 ) Wzér harmonogramu jest zmieniany kazdego roku (harmonogram obowigzujgcy w danym roku
uwzglednia rozbicie aktualnego roku kalendarzowego na miesigce).
Wypetniany jest przez Beneficjenta tylko jeden raz podczas realizacji projektu i musi by¢ przestany
Harmonogram platnossi— modut Harmonogram niezwtocznie po podplsgmu Umowy_/podjeclnu Uchwg’ry..Podlega weryfikacji w oparciu o przedstawiony
20. ) harmonogram przetargdw oraz budzet projektu wynikajacy z Umowy/Uchwaty.
w systemie CST Y ) - .
W przypadku niescistosci harmonogram zostaje wycofany do Beneficjenta w celu jego poprawy.
Harmonogram powinien by¢ przedstawiany w ujeciu kwartalnym.
o1 Zestawienie pomniejszen wydatkow kwalifikowalnych | pokument nalezy dotaczy¢ do kazdego wniosku o ptatnosé, na ktérym Beneficjent dokonuje
i (wz6r nr 9) pomniejszenia wydatkow kwalifikowalnych.
Oswiadczenie dotyczace amortyzacji sSrodkéw trwatych
20 oraz wartosci niematerialnych i prawnych Dokument nalezy dotaczy¢ do kazdego wniosku o ptatnosc, w ktérym Beneficjent rozlicza amortyzacije

(wzor nr 10)

Srodkow.




Oswiadczenie dotyczace przebudowy urzadzen

Dokument nalezy przedstawi¢ do kazdego wniosku o ptatno$é w projekcie, w ktérym wystepuje

23. obcych
przebudowa urzgdzeh obcych.
(wzér nr 11)
o . _ o Oswiadczenie jest zobowigzany ztozy¢ kazdy podmiot z osobna zaangazowany w realizacje projektu
o4, Oswiadczenie o przestrzeganiu przepiséw (wnioskodawca, ewentualny partner/partnerzy, ewentualny realizator/realizatorzy).

antydyskryminacyjnch (wzér nr 12)

Dokument nalezy przedstawi¢ do kazdego wniosku o ptatnosé w projekcie.




Fundusze Europejskie Rzec: il Dofin. przez
e o Unie Europejsa MALEOPOLSKA

Wzoér nr 1 Oswiadczenie o braku podwojnego finansowania

Nazwa i adres wnioskodawcy/partnera/realizatora Miejscowosé¢, data
(niepotrzebne skreslic¢)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze dokumenty dotyczace wydatkow kwalifikowalnych zatagczone do rozliczenia projektu
o numerze (...) pn. (...) dofinansowanego ze $rodkéw Programu Fundusze Europejskie dla Matopolski
2021-2027 przedtozone do rozliczenia niniejszym wnioskiem o ptatnosé nie podlegaja, nie podlegaty
w przesztosci oraz nie beda w przysztosci przedtozone do rozliczenia jakichkolwiek projektow
finansowanych ze srodkow funduszy strukturalnych lub Funduszu Spéjnosci oraz/lub dotaciji

z krajowych srodkéw publicznych.

Ponadto oswiadczam, ze w ramach rozliczanego projektu nie wystepuje podwojne finansowanie

wydatkow, w tym w szczegolnosci:

1. catkowite lub czesciowe, wiecej niz jednokrotne poswiadczenie, zrefundowania lub rozliczenie
tego samego wydatku w ramach dofinansowania lub wktadu wtasnego tego samego lub
roznych projektéw wspoétfinansowanych ze srodkéw funduszy strukturalnych lub FS lub/oraz

dotacji z krajowych srodkéw publicznych;

2. otrzymanie na wydatki kwalifikowalne danego projektu lub czesci projektu bezzwrotne;
pomocy finansowej z kilu zrédet (krajowych, unijnych, lub innych) w wysokosci tgcznie wyzszej

niz 100% wydatkow kwalifikowalnych projektu lub czesci projektu;

3. poswiadczenie, zrefundowanie lub rozliczenie kosztow podatku VAT ze srodkéw funduszy
strukturalnych lub FS, a nastepnie odzyskanie tego podatku ze $rodkéw budzetu panstwa na

podstawie ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug;

4. zakupienie srodka trwatego i/lub wartosci niematerialnych i prawnych z udziatem srodkéw
unijnych lub/oraz dotaciji krajowych, a nastepnie rozliczenie kosztéw amortyzacji tego srodka

trwatego w ramach tego samego projektu lub innych wspoéffinansowanych ze srodkéw UE;

5. zrefundowanie wydatku poniesionego przez leasingodawce na zakup przedmiotu leasingu
w ramach leasingu finansowego, a nastepnie zrefundowanie rat optaconych przez

Beneficjenta w zwigzku z leasingiem tego przedmiotu;
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6. sytuacja, w ktdrej srodki na prefinansowanie wktadu unijnego zostaty pozyskane w formie

kredytu lub pozyczki, ktére nastepnie zostaty umorzone;

7. objecie kosztow kwalifikowalnych projektu jednoczes$nie wsparciem pozyczkowym

i gwarancyjnym;

8. zakup uzywanego srodka trwatego, ktéry w ciagu 7 poprzednich lat (10 lat dla nieruchomosci)

byt wspdétfinansowany ze srodkéw UE lub/oraz dotacji z krajowych srodkdw publicznych;

9. rozliczenie tego samego wktadu w kosztach posrednich oraz kosztach bezposrednich

projektu.

(Czytelne podpisy 0séb sktadajacych oswiadczenie)'

U'W przypadku elektronicznego podpisu, nalezy w podpisywanym dokumencie wskaza¢ osoby, ktére sktadajg oswiadczenie.
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Wzér nr 2 Oswiadczenie o zobowigzaniu sie do informowania o otrzymaniu

dokumentow ksiggowych korygujacych

Nazwa i adres wnioskodawcy/partnera/realizatora Miejscowosé¢, data
(niepotrzebne skreslic¢)

OSWIADCZENIE

Zobowigzuje sie do informowania Instytucji Zarzadzajgcej FEM o przypadkach otrzymania korekt
dotyczgcych naliczenia kosztow do dokumentow ksiegowych rozliczanych we wnioskach o ptatnosé
w ramach projektu nr (...) pn. (...), w szczegdlnosci dotyczacych kosztéw pracodawcy, faktur VAT,
rachunkow w okresie od dnia poniesienia pierwszego wydatku w projekcie do dnia, w ktérym zgodnie

z zapisami Umowy/Uchwaty mija obowigzek przechowywania dokumentacji projektowej.2

Jednoczesnie zobowigzuje sie do niezwtocznego zwrotu kwot przekazanych w nadmiernej wysokosci,

w przypadku otrzymania ww. korekt, na rachunek wskazany przez Instytucje Zarzadzajaca.

(Czytelne podpisy 0sdb sktadajgcych oswiadczenig)®

2 Nie dotyczy wydatkéw poniesionych w ramach kosztdéw posrednich rozliczanych ryczattem/kosztow rozliczanych
uproszczonymi metodami rozliczania wydatkow;
3 W przypadku elektronicznego podpisu, nalezy w podpisywanym dokumencie wskazac osoby, ktére sktadajg oswiadczenie.



Fundusze Europejskie R polita Dofi e przez
it e Unig Europelska MALOPOLSKA

Wzér nr 3 Oswiadczenie o niezaleganiu z zaptata zaliczki na podatek dochodowy

Nazwa i adres wnioskodawcy/partnera/realizatora Miejscowosé, data
(niepotrzebne skreslic¢)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze nie zalegam z odprowadzaniem zaliczki na podatek dochodowy do Urzedu
Skarbowego dotyczacej wydatkéw przedstawionych do rozliczenia wnioskiem o ptatno$¢ w zwigzku

z realizacjg projektu nr (...) pn. (...).*

(Czytelne podpisy 0sdb sktadajgcych oswiadczenie)®

4 Nie dotyczy wydatkéw poniesionych w ramach kosztdéw posrednich rozliczanych ryczattem/kosztow rozliczanych
uproszczonymi metodami rozliczania wydatkow;
5 W przypadku elektronicznego podpisu, nalezy w podpisywanym dokumencie wskazac osoby, ktdre sktadajg oswiadczenie.
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Wzor nr 4 Opis dokumentu ksiegowego®

(minimalny wzér opisu dokumentu krajowego / zagranicznego)’

> Projekt nr (...) wspélfinansowany przez Unie Europejska w ramach Programu Fundusze
Europejskie dla Matopolski lata 2021-2027, (adnotacja musi znajdowac sie na dokumencie ksiggowym,

nieprawidfowym jest umieszczanie przedmiotowego zapisu na dodatkowej stronie z opisem !);

» Adnotacja o numerze ewidencyjnym (adnotacja musi znajdowac sie na dokumencie ksiegowym,

nieprawidfowym jest umieszczanie przedmiotowego zapisu na dodatkowej stronie z opisem !);

» kwota wydatkow kwalifikowanychr .... PLN,
- wtym VAT kwalifikowalny: .... PLN,

kwota wydatkéw niekwalifikowalnych: .... PLN,
kwota wydatkéw poza projektem: .... PLN

» Kurs, wg ktérego zaksiegowano dokument ksiegowy (nalezy podac zrédio, wartosé kursu oraz date)

Kurs, wg ktérego zaptacono dokument ksiegowy (nalezy podac zrédio, wartoéé kursu oraz date)

Dodatkowo Beneficjent zgodnie z przyjeta w Instytuciji Zarzadzajgcej FEM praktykg powinien
uzupetni¢ we wniosku o ptatnosé, w czesci: Postep Finansowy, w zakladce: Zestawienie

Dokumentéw, w polu: Uwagi niezbedne informacje dotyczace®:

« zrédet finansowania dokumentu ksiegowego — w przypadku kazdego rozliczanego dokumentu
ksiegowego w projektach dofinansowanych ze srodkow europejskich oraz Budzetu Panstwa,

nalezy doda¢ informacje o wysokosci dofinansowania w podziale na EFRR®/FST'9/BP (opcjonalnie
przedmiotowe informacje mozna dopisa¢ w sposéb czytelny do pliku Excel wygenerowanego z zaktadki zestawienie

dokumentéw oraz dodaé¢ do wniosku o ptatno$é jako dodatkowy zatgcznik);

» rozliczenia zaliczki — nalezy podac¢ kwote rozliczanej zaliczki przypisanej do pojedynczego

dokumentu ksieggowego w rozbiciu na srodki EFRR/FST/BP;

» refundacji z zaliczki - w przypadku dokonania przez Beneficjenta za zgodg 1Z FEM refundaciji ze
Srodkdw zaliczki nalezy doda¢ adnotacje: zrefundowano z zaliczki w kwocie (....), w tym EFRR
(...), wtym FST (...), wtym BP (...).

5 Przedmiotowy wzor zawiera informacje niezbedne z punku widzenia przedtozenia dokumentu ksiegowego do rozliczenia
w ramach projektu dofinansowanego z FEM na lata 2021-2027. Dodatkowo na dokumencie ksiggowym powinny znalez¢ sie
wszystkie niezbedne adnotacje wynikajgce z prawa polskiego oraz wewnetrznych uregulowan instytucji przedktadajacej
wydatek do rozliczenia.

7 Jezeli opis nie miesci sie na dokumencie zrédtowym, mozliwe jest zamieszczenie go na dodatkowej stronie, na trwale
potaczonej z dokumentem zrédtowym z adnotacja, ze opis stanowi integralng czg$¢ dokumentu o nr (...).

8 Podane kwoty odnoszg sie do catego dokumentu ksiegowego; jezeli dokument ujety jest kilkukrotnie w pojedynczym wniosku
o ptatnos¢, wymagane informacje wpisujemy tylko raz, bez podziatu na zadania/dziatania.

® EFRR” — nalezy przez to rozumie¢ Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego.

10 FST” — nalezy przez to rozumie¢ Fundusz na rzecz Sprawiedliwiej Transformacji.



Fundusze Europejskie R polita Dofi e przez
it e Unig Europelska MALOPOLSKA

Wzoér nr 5 Oswiadczenie dotyczace robot budowlanych

Nazwa i adres wnioskodawcy/partnera/realizatora Miejscowosé, data
(niepotrzebne skresli¢)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, iz roboty budowlane zawarte w przedtozonym wniosku o ptatnos¢ dla projektu nr (...)
pn. (...) objete sg:'

a) ostateczng decyzjg o pozwoleniu na budowe znak: (...) zdnia (...);

b) zgtoszeniem robot budowlanych wraz z potwierdzeniem o braku sprzeciwu wtasciwego
organu lub oswiadczeniem Wnioskodawcy o braku wniesienia sprzeciwu znak: (...)
z dnia (...);

c) ostateczng decyzjg zezwalajgca na realizacje inwestycji drogowej (ZRID)/decyzjg ZRID
posiadajgca rygor natychmiastowej wykonalnosci'? znak: (...) z dnia (...);

Ww. dokumenty zostaty ztozone wraz z: przedmiotowym wnioskiem o ptatnosc i/lub wnioskiem
o ptatnos$é®s nr: (...) z dnia (...).

(Czytelne podpisy 0séb sktadajgcych oswiadczenig)'*

" Niepotrzebne skreslic.
'2 Nigpotrzebne skreslic.
'3 Niepotrzebne skreslic.
4 W przypadku elektronicznego podpisu, nalezy w podpisywanym dokumencie wskaza¢ osoby, ktdre skladajg oswiadczenie.
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Wzoér nr 6 Oswiadczenie dotyczace zamdwien o wartosci szacunkowej ponizej
50 000 PLN netto

Nazwa i adres wnioskodawcy/partnera/realizatora Miejscowosé, data
(niepotrzebne skreslic¢)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze wydatki ponizej wartosci szacunkowej ponizej 50 tys. PLN netto rozliczane
w przedmiotowym wniosku o ptatno$¢ w ramach pozycji nr (...)'® zostaty poniesione na podstawie
wewnetrznych procedur/regulacji Beneficjenta dotyczacych wyboru wykonawcy zadania,

obowigzujgcych w jednostce.

Jednoczesnie oswiadczam, iz w odniesieniu do wydatkow o wartosci szacunkowej ponizej 50 tys. PLN
netto, podstawg ustalenia wartosci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscig zgodnie z art. 32

ustawy Prawo zamowien publicznych.

(Czytelne podpisy 0séb sktadajgcych oswiadczenig)'®

®Nalezy wpisa¢ numer pozycji dokumentu ksiegowego, pod ktdrym zostat on umieszczony w przedmiotowym wniosku
o ptatno$¢ w czesci: Postep Finansowy, w zaktadce: Zestawienie Dokumentow.
6 W przypadku elektronicznego podpisu, nalezy w podpisywanym dokumencie wskazac osoby, ktdre sktadajg oswiadczenie.
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Wz6r nr 7 Harmonogram ptatnosci

Zatacznik nr 1: HARMONOGRAM PLATNOSCI dla projektu nr ........realizowanego przez ..
[WYSOKOSC PONIESIONYCH KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH - nalozy wpisat kot wydalkow kwallikowalnyoh pomiesionyeh zaplanowanyoh do pomesienia w rakcie]
2014r. 20151, 20161, 20171, 20.r realizacii projektu (suma przedstawionych watrosci powinna byt tozszama z calkowita kwota wydatkow kwalifkowalnych wynikajaca zakiualne] umowyaneksu);
Wysokost WTYM YWANIE - nalezy wpisat kwotg wramach powyze] wydatks
poniesionych 0.00 000 0,00 0,00 0,00 montaz (suma wartosci powinna byt tozsama z calkowita kwota prayznanego dofinansowania wynikajacego zakiualnej
kosztéw " " ! ! !
Kwalfikowalnych umowyaneksu); v
[PLANOWANA WNIOSKOWANA KWOTA ZALICZKI / REFUNDACJI PRZEDSTAWIONA WE WNIOSKACH O PLATNOSC - w danym miesiacu nalezywpisac kwote
wiym na ktora zostanie y 0 platnosé w podzale na zaliczke i refundacie; kwota wnioskowanej zaliczki powinna odzwierciedla¢ wysokos¢
dofinansowanls 000 0% 0.00 0.00 0.00 na dop wydatki zasady 90 ci; kwota wnioskowanej refundaci powinna
wysokodé nawezeénie] poniesione wydatki kwalifkowaine;
Planowana
i kwota| 000 | 000 | 000 | 000 | 000 | o000 [ o000 | 000 | 000 | 000
zaliczki / refundacji
e zaliczka zaliczka zaliczka zaliczka
Styczen 20..r. Luty 20...r. Marzec 20...r. Kwiecien 20...r. Maj 20...r. Czerwiec 20...r. Lipiec 20...r. Sierpien 20...r. Wrzesien 20...r. Pazdziernik 20...r. Listopad 20...r. Grudzien 20...r. ‘tacznie 20...r. 20..r. 20..r. 20...r. 20...r. Suma
Wysokost
poniesionych 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
kosztéw
kwalfikowalnych
wom 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
dofinansowanie
Planowana
i kwota| 000 | o000 | 000 | 000 | 000 | o000 [ o000 | 000 | 000 | 000 0,00 000 | 000 | 000 | 000 | 000 | 000 | 000 | 000 | 000 | 000 | o000 | ooo | ooo | o000 [ o000 [ o000 | o000 [ 000 | 000 | 000 | o000 | 000 | o000 | o000 | o000
zaliczki / refundacji
wniosku o platnosé
zaliczka zaliczka zaliczka zaliczka zaliczka zaliczka zaliczka zaliczka zaliczka zaliczka [refundacia| zaliczka |refundacial zaliczka |refundacial zaliczka [refundacial zaliczka | refnacia | zaliczka | refnacia | zaliczka | refnacia | zaliczka | refnacia | zaliczka




Tytut projektu:

Nazwa Beneficjenta:

Numer projektu:

Numer wniosku o ptatnos¢:

Fundusze Europejskie
dla Matopolski

Li Dofi

_ Polska

naruszenie

przez
Unig Europejska

N\ MALOPOLSKA

Wz6r nr 8 Zestawienie pomniejszen wydatkow kwalifikowalnych, ujetych we wniosku o ptatnosé, w ramach ktérego stwierdzono

Numer Nr Nr Data Kwot Kwot Kwota Kwota Kwota Sposob sfinansowania wydatku kwalifikowalnego po Numer Wysok Kwota Kwota Kwota Kwota Nazwa Zaptaco

p postep umow doku wysta a a wydatké dofinans wydatké pomniejszeniu (zrédio/kwota) pozycji 08¢ pomnie pomniejs pomniejsz pomniejsz kategor noz

. owania | yz ment wienia | doku doku w owania w refundacja (kwota) zaliczka (kwota) wki w korekty | jszenia zenia enia enia i uwzgled
wyko u doku ment ment kwalifik przed kwalifiko ad zestawie (%) lub natozo natozona nafozona natozona wydatk nieniem
nawca mentu u u owanych pomniej walnych — — — — wla niu wartos¢ na na na na na ow, pomniej
W brutto netto przed szeniem po w\apoiﬁr»la w\apoiﬁr»la w\apoiﬁr»la WSPO"".M sn dokumen s dokum dokumen dokument dokument ktorej szenia* /

. .. nsowanie nsowanie nsowanie nsowanie sny ) . ey e
ramac pomniejs pomniejs . . (kw tow zgodni ent t (wspotfina (wspotfina dotycz zaptacon
. . UE krajowe z UE krajowe z . . ) .
h zeniem zeniu . . ota) potwierd ez (dofinan nsowanie nsowanie y o bez
. budzetu budzetu . ) N . . .
ktéreg (podstaw (kol. I-S) . . zajacych ktéra sowanie) UE) krajowe z pomnie uwzgled
panstwa panstwa 7 N : . e

o a,od poniesio ustalon budzetu jszenie nienia
stwier ktorej ne o panstwa) pomniej
dzono liczy si¢ wydatki pomnie szenia
narusz pomniejs objete jszenie wk
enie, zenie) whnioskie
data m
zawar
cia

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10=8-18 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23

1 0,00

*dokonujac zaplaty za wydatek, Beneficjent obnizyl warto§¢ wydatku kwalifikowalnego (kolumna 8) o warto$¢ pomniejszenia (kolumna 18), tj. zaptacil go w wysokosci wskazanej w (kolumnie 10)

** dokonujac zaptaty za wydatek Beneficjent nie obnizyt wartosci wydatku kwalifikowalnego (kolumna 8) o warto$¢ pomniejszenia (kolumna 18), tj. zaptacit go w wysokosci wskazanej w (kolumnie 8) - oznacza

konieczno$¢ zwrotu srodkéw wraz z odsetkami
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Wzér nr 9 Oswiadczenie dotyczace amortyzacji sSrodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

Nazwa i adres wnioskodawcy/partnera/realizatora Miejscowosé, data
(niepotrzebne skresli¢)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, iz koszty amortyzacji Srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
rozliczane w biezgcym wniosku kwalifikujg sie do dofinasowania zgodnie z pkt 6.12.2, tzw.
~Wytycznych horyzontalnych”, tj.:

a) odpisy amortyzacyjne dotyczg Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych sg
niezbedne do prawidtowej realizacji projektu i bezposrednio wykorzystywane do jego wdrazania,

b) kwalifikowalna warto$¢ odpiséw amortyzacyjnych odnosi sie wytacznie do okresu realizacji danego
projektu,

¢) odpisy amortyzacyjne zostaty dokonane zgodnie z wtasciwymi przepisami prawa krajowego,

d) wydatki poniesione na zakup srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych nie
zostaty zgtoszone jako wydatki kwalifikowalne projektu, ani tez ich zakup nie byt wspoéffinansowany ze
srodkdw unijnych (dot. to sytuacji, w ktérej Beneficjent kupuje aktywa na potrzeby projektu, ale nie
moze zrefundowac kosztéw zakupu),

e) odpisy amortyzacyjne dot. srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktére
zostaty zakupione w sposob racjonalny i efektywny, tj. ich ceny nie sg zawyzone w stosunku do cen

i stawek rynkowych,

f) w przypadku gdy srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne wykorzystywane sa takze

w innych celach niz realizacji projektu, kwalifikowalna jest tylko ta cze$¢ odpisu amortyzacyjnego,

ktéra odpowiada proporcji wykorzystania aktywow w celu realizacji projektu (jesli dotyczy).

(Czytelne podpisy 0séb sktadajgcych oswiadczenig)'”

7 W przypadku elektronicznego podpisu, nalezy w podpisywanym dokumencie wskaza¢ osoby, ktére sktadajg oswiadczenie.



Fundusze Europejskie R polita Dofi e przez
it e Unig Europelska MALOPOLSKA

Wzér nr 10 Oswiadczenie dotyczace przebudowy urzadzen obcych

Nazwa i adres wnioskodawcy/partnera/realizatora Miejscowosé, data
(niepotrzebne skresli¢)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze wydatki na przebudowe urzgdzen obcych rozliczonych w ramach kosztéw
kwalifikowalnych projektu nr (...) pn. (...) sa niezbedne do realizacji projektu, a koniecznos¢ ich
przebudowy wynika z projektu budowlanego.

Ponadto oswiadczam, ze warto$¢ przedstawionych we wnioskach kosztéw kwalifikowalnych
zwiazanych z przebudowg urzadzen obcych nie przekracza 15% wartosci robét budowlanych
kwalifikowalnych w ramach przedmiotowego projektu.

(Czytelne podpisy 0séb sktadajgcych oswiadczenig)'®

8 W przypadku elektronicznego podpisu, nalezy w podpisywanym dokumencie wskaza¢ osoby, ktére sktadajg oswiadczenie.



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
it e Unig Europelska MALOPOLSKA

Wz6r nr 11 Oswiadczenie o przestrzeganiu przepiséw antydyskryminacyjnych'®

Nazwa i adres wnioskodawcy/partnera/realizatora Miejscowosé, data
(niepotrzebne skresli¢)

OSWIADCZENIE

W zwigzku z projektem pn. ,.......... 2001 realizowanym w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Matopolski 2021-2027 oswiadczam, ze:

1. przestrzegam przepiséw antydyskryminacyjnych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 3
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z dnia 24 czerwca
2021 r., praw objetych Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej oraz zapisow
Konwencji o Prawach Oséb Niepetnosprawnych a moje dziatania nie powodujg
nieuprawnionego réznicowania, wykluczania lub ograniczania 0os6b ze wzgledu na
jakiekolwiek przestanki tj. pte¢, rase, pochodzenie etniczne, religie, Swiatopoglad,
niepetnosprawnos¢, wiek, orientacje seksualng?' 22
jestem swiadomy/swiadoma odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywych oswiadczen
jestem swiadomy/$wiadoma konsekwencji wynikajgcych ze zmiany stanu faktycznego
powodujacej, iz niniejsze oswiadczenie staje sie nieprawdziwe, tj. gdy w trakcie trwania
projektu lub w okresie jego trwatosci podjete zostang dziatania sprzeczne z przepisami
antydyskryminacyjnymi, o ktérych mowa w art. 9 ust. 3 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r., zwigzanych
z mozliwoscig podjecia Uchwaty o zaprzestaniu realizacji Projektu lub wypowiedzenia
Umowy o dofinansowanie projektu bez zachowania okresu wypowiedzenia przez
Instytucje Posredniczaca/Instytucje Zarzgdzajaca.

Podpis i pieczatka przewodniczgcego organu stanowigcego jednostki samorzadu terytorialnego®*

1® Oswiadczenie jest zobowigzany ztozy¢ kazdy podmiot z osobna zaangazowany w realizacje projektu (wnioskodawca,
ewentualny partner/partnerzy, ewentualny realizator/realizatorzy).

20 Nalezy wpisac tytut projektu z pola B.1.1 wniosku od dofinansowanie projektu.

21 W tym w szczegdInosci jednostka samorzadu terytorialnego bedgca wnioskodawcg lub partnerem nie podjeta stanowisk
Swiatopogladowych (np. uchwat, rezolucji, deklaracji, apeli, oSwiadczen, stanowisk, zalecen) dyskryminujacych osoby ze
wzgledu na ptec, rase lub pochodzenie etniczne, religie lub Swiatopoglad, niepetnosprawnosc¢, wiek lub orientacje seksualna.
2 W tym w szczegdlnosci w przypadku podmiotéw kontrolowanych lub zaleznych od jednostki samorzgdu terytorialnego ta
jednostka samorzadu terytorialnego nie podjeta stanowisk Swiatopogladowych (np. uchwat, rezolucji, deklaraciji, apeli,
os$wiadczen, stanowisk, zalecen) dyskryminujgcych osoby ze wzgledu na pteé, rase lub pochodzenie etniczne, religie lub
Swiatopoglad, niepetnosprawnos$¢, wiek lub orientacje seksualna.

2 Niewtasciwe skreslic.

24 Dotyczy, jesli wnioskodawcg lub partnerem jest jednostka samorzadu terytorialnego.



